Ministério da

® NP Ciéncia, Tecnologia
q e Inovagéo

ROTEIRO PARA INSTITUIQC)ES AINDA NAO CADASTRADAS NO
DIRETORIO DE INSTITUICOES DO CNPq

1. Primeiro, é necessario verificar se a instituicdo ja existe no cadastro. Para isso, faca
uma busca no Diretorio.

2. Acessar http:/di.cnpg.br/di/index.jsp

3. Clicar em Buscas>Instituigoes.

4. Digitar o nome completo ou sigla ou CNPJ da Instituicao e clicar em pesquisar.

5. Caso a instituicdo ndo esteja cadastrada, a inclusdo das informagdes podera ser
feita pelo icone /Cadastrar uma nova instituicdo/ (localizado no final da lista de resultados
da busca).

Diretério de
Instituighes

¥ Cadastro de Informagdes

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente
] Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicdes » Cadastro de Informaces Institucionais
Ministério da Cadastro de Informagdes Institucionais |
Preencha o campo abaixo, escolha o tipo de Ciéncia, Tecnologia
e Inovacdo ——
Nome da Instituig3o ou CNPJ zelousigla () CNPJ Pesquisar

Menhuma instituicdo foi encontrada.

Realize nova consulta cu cadastre uma nova instituicde ou subunidade de acordo com as seguintes opcies:

. D Cadastrar uma nova instituigdo

® Cadastrar uma nova subunidade de instituicdo existente no DI, Esta operacdo ? realizada a partir da ?rvore hier?rguica da

instituicdo. Para tal, consulte a instituicio ? qual a subunidade se vincula, selecione o botdo (Hierarguia Institucional} e realize o
cadastro.
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6. Preencher os campos de identificacdo da instituicao solicitados.

Cadastro de Informagdes
Institucienais [CADI) Sislema-GIien!EJ;
¥ Plataforma Lattes » Diretdrio de Insttuicies » Cadastro de Infermacdes Institucionais
2 Identificagio da Instituigio
@
! - Identificacdo : NPIT!&PE_
: = instituicao:
ldentificacdo da
Instituicio Endereco * Sigla da
: instituicdo:
83') Contate
ituic Classificagdio * CNP: - e
IHards b aca0 & *CHPJ ou numero do documento principal (se o pais ndao e o
a | Histérico )
- et * Razdo
Representante Wissdo social:
Institucional
Fim * Pais: -
Idiema: -

* Campos obrigatérios

* Campos cbrigatérios somente para instituicies no Brasi

e @ & e

Retornar Avancar  Salvar Ajuda

o Confirme as informacies (tela FIM) para passar para o proximo madulo.
N J

7. Preencher os campos de Endereco da instituicao solicitados.

Cadastro de Informagaes
Institucionais [CADI)

Slslema-CllenteJ

-
¥ Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacies Institucionais
r g T
Identificagdo da Instituigao
»
1 1 MWentificacdo “ Endereco:
identificacio da Aw., Rua, etc
Instituican “ Endereco Complemento:
&/b Contato Caixa postal:
Titular da Instituicéo Classificacdo + Estado/Provincia:
a | Histbrico S
Representante Missdo * Cadige Postal: (Ex. ZIP,...)
Institucional 5
Fim * Campos obrigatorios

@ @ P 7

Retornar Avancar Salvar Ajuda

0 Confirme as informaciies (tela FIM) para passar para o proximo médulo.
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tfadasiru de Informacies

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente
L. v
] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituictes » Cadastro de Informacies Institucionais
F - I
Identificagdo da Instituigao
@
i | Identificacio * Telefone 1: Ramal:
dentificacdo da [
Instituicio Endereco
& & Telefone 2: Ramal:

8 . Contato

u:h . FAX:

Titular da Instituicde Classificacio
e * E-mail
a Histbrico institucional:
Representante Miszdo Website:  hitp://
Institucional e
Fim *Campos obrigatorios
@ @ @ L)
¢ "
Relornar Avancar  Salvar Ajuda
o Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o proximo madulo.
[ J

9. Preencher os campos de Classificagao da instituicao solicitados.

L

Cadastra de Informagdes
Institucionais [CADI)

Sisl -Cliant
istema ien e_‘]

] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informaces Institucionais
r N = —
Identificagao da Instituigao
(?b 5 * Natureza juridica:
* dentificacio =
Identificacde da
Instituicio Endereco * Categoria administrativa:
-
s Contato v o
";j | Porte da instituicio:
R
Titular da Instituigie . Classificacdo | ¥
a Historico Classificagiio Nacional de Atividades Econdmicas - Fiscal / CNAE - Fiscal
Representante B Missho Setor de atividade econdmica
Institucional
Fim [ ncluir Setor de Atividade Econdmica

* Campos obrigatorios semente para instituictes no Brasil

e @ & L

Retornar Avangar  Salvar Ajuda

o Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o praximo modulo.
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Cadastra de Informagdes
. Institucionais [CADI) Sislema-GIianteJ

5
3 Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituiciies » Cadastro de Informacdes Institucionais
i Identificagdo da Instituigio
@ | Wentificagio Data de fundacio:
Identificacdo da Histdrico da instituicio
Instituicio Endereco
&ﬁ Contato
Titular da Instituicdo Classificacdo
a B tistorico
Representante Missdo
Institucional
~ Fim

@ @ ©

Relornar Avancar  Salwar Ajuda

0 Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o préximo médulo.

A J
11. Preencher o campo Miss&o da instituicdo solicitado.

Gadastro de Informagaes

Instituci is (CADI i -Cli
L nstitucionais | 1 Sistema GllentaJ
» Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacies Institucionais
r : T
Identificagao da Instituigao
@ I . * Missdo da Instituicio
Identificacao
identificacde da
Instituigdo | Enderego
&’h ~ Contato
Titular da Instituicio ~ Classificacdo
a Histérico
Representante . Misséio
Institucional
~ Fim

* Campos obrigatdrios somente para inst'rtuig:ﬁes ne Braszil

@ @ 2 )

Retornar Avangar  Salvar Ajuda

0 Confirme as informacdes (tela FIM) para passar para o proximo modulo.
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12. Acessar o modulo ‘FIM’ e clicar no botao ‘Confirmar’.

Cadastro de Informacdes
Institucionais (CADI)

Slstema-CIlanteJ

Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicties » Cadastro de Informacdes Institucionais

Identificagio da Instituigic |

@

identificacio da identificacio
Instituicio
3 Endereco
‘L/h Contato 3
Titular da Instituicio g \.3
a Classificacio Confirmar f Cancelar
Histarico
Representante | ATENGAO:
Institucional Missdo :

Ao CONFIRMAR, vocé salva o (timo Ao CAMCELAR, vocé descarta o
conjunto de operacies, (timo conjunte de operacies

finaliza este madulo avanca para o realizadas e avanca para a tela
madule Titular da Instituigdo. Enviar ao CHPq.

Relornar Avancar Ajuda

0 Confirme as informacies (tela FIM) para passar para o proximo madulo.

\

13. Clicar no botao ‘Avancar’ para posicionamento no Modulo ‘Representante
Institucional’.

Cadastro de Informagdes
Institucionais [CADI)

SIE[?I‘HE—C“EI‘I!E};

Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacies Institucionais

I Titular da Instituigio I

&

ldentificacio da . L ) L . i e

Instituicio Por mEIE desta opgdo e possivel cadastrar os dados basicos e de cuptatu do titular do ITIEIDL nivel hlerarqmsn da

instituicdo (ex.. Presidente, Diretor Geral, Reitor, etc.). O titular podera atualizar as informacoes da instituicdo no

s Diretario de Insttuicies de CMPg & poders, ainda, delegar responsabilidades para representantes institucionais, nas
ﬁ vérias instdncias de interacio entre a instituicio e o CNPg.

Titular da Instituicio i
e Mome do Titular CPF
a Nome do Titular 29999999999 N W

Representante
Institucional

@ (@ Yy @

Retornar Avancar Confirmar Ajuda

Clicando no botde Avangar vocé & direcionado para o midulo Representante Institucional e
clicando no botdo Confirmar vocé & direcionado para a tela Enviar ao CNPq.
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14. Clicar no Link ‘Incluir novo representante’ para efetuar inclusao de
representante.

gy \ @)

Cadastro de Informacdes

3 Institucionais [CADI) Sislema-CIianle_}'
5

instituiges

] Plataforma Lattes » Diretorio de Instituictes » Cadastro de Informaces Institucionais

Representante Institucional

4

4
f
€T
identificacdo da g = 3 g5
Instituicio Por rneiE desta opcae & possivel cadastrar os ?adus basicos & df contate da(s) Eless-ua(s) que rfpre&entar?(an} a
instituicdo junto ao CMPg, nas diversas instincias de interacdo com o Diretdrio de Instituicies, através dos
8 sistemas-clientes (ex: Atualizacdo de Dados Institucionais, Programa de Bolsa Emprezarial, Diretorio de Grupos de
:h Pesquisa, Importacdo, Materiais & Patrimdnio, etc.).
Titular da Instituicio
i Mome do Representante CRF
a D Incluir nove representants
Representante
Institucional

@ * o

Retornar  Confirmar Ajuda

o Clicando no botdo Confirmar vocé é direcionado para a tela Enviar ao CNPq.
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15. Preencher os dados de identificagdo do representante e confirmar a operagéo.
ATENCAO: O Representante de Iniciagcdao Cientifica deve ser,
preferencialmente, pesquisador com bolsa de Produtividade em Pesquisa do
CNPq ou pesquisador de perfil equivalente, no exercicio do cargo de Pro-Reitor

de Pesquisa e Pés-Graduacao ou de Graduacao, ou cargo similar.

MQRQACNPq
Assistente de identificagdo

HNome completo

Nacionalidade CPF
) Dra=il=ira

! E=strangeira
Maia dc nascimonto

Bras=il -

Data do nascimcnto

Formato: o

=2 o ©

Confirmar Canrelar Ajuds
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16. A aplicagdo apresentara a tela de dados pessoais do representante ja
preenchida. Clicar no botdo ‘Avancar’.

Cr =ALP i p | EIE il
Cadastro de Informagdes
Institucionais [(CADI) Sislema—GIienlaJ

-
3 Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicties » Cadastro de Informacdes Institucienais
s I ™)
Representante Institucional
@
= Dados Pessoai
Identificacdo da . =
Instituicdo Contato Nome completo: Nome do representante
&/b e Macionalidade: Brasileira
Titular da Instituicio Fim Pais de nascimento: BRA
a Data de nascimento: g9/99/g999
Repicscntantc CPF: 99995999995
Institucional
Nimero do
passaporte:
© (@ W L2
Relornar Avancar Balvar Ajuda
L J

Cadastro de lnfurm;;ﬁ-és
Institucionais [CADI)

Sistema-Cliente |

] Plataforma Lattes » Diretorio de Instituictes » Cadastro de Informacies Institucionais
r — ™
Representante Institucional
r
r‘{.
# Dados P i
ldentificacao da = SEEE
Inatituicio - Contata = DDD-
8/;] Permisséo * Telefone:
-
Titular da Instituicio ;
3 - Fim Ramal:
a * E-mail:
Representante
Institucional

* Campos obrigatérios

@ (@) )

Relornar Avancar gFSalvar Ajuda
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18. Clicar no link ‘Incluir um novo ltem’.

Instituigdes
Cadastre de Informagdes
Institucionais [CADI)

Sist -Gl t
istema ien E_)

] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacdes Institucionais
i Representante Institucional
r
4 /:]
|
.\L’ e Dados Pessoais
ldentificacao da . : . " e :
i Indique o(s} sistema(s}-cliente(s) pelo(s) gual(ais) o representante institucional &
Instituicio i
Contato responsavel.
8/;3 Permisséo - .
w Sistema-cliente
Titular da Instituicdo ==
a [ inciuir um nevo item
Representante
Institucional
@ (@ Y& L)
Relornar “wangar JSalvar Ajuda
\ J

19. Selecionar os dois sistemas clientes: ‘CADI/Atualizacao Cadastral’ e
‘PICC/Atualizagc@o dados IC clicar no botao ‘Confirmar’.

| E=NECH S

Selecdo Sistema-cliente
C.ADIf Atualizacio cadastral
[ PICC/Atualizacio dados IC

@ & e

Confirmar Cancelar Ajuda
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20. Selecionar Papel do Representante institucional no Sistema Cliente
‘PICC/Atualizagdo dados IC’.

- AR
Cadastro de Informagdes

Instituighes

Institucionais (CADI) Sistema-Cliente
] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacdes Institucionais
- — .
Representante Institucional
: \{;] 5 EMCO - Empresa de Consultoria Organizacional
y a2 Dados Pessoais
ldentificacdo da

Indique o(s) sistema(s)-cliente(s) pelo(s) qual(ais) o representante institucional &
Contato responsdvel.

8/h Permizsdo ]
Sistema-cliente

L

Instituicdo

Titular da Instituicdo :
Ein CADI/ Atualizaciio cadastral M
a PICCiAtualizagdo dados IC ﬂ
Representante
Insttucional O incluir um nove item

@ = ()

Relornar Avancar  Salvar Ajuda

21. Selecionar Papel “Representante Iniciagcdo Cientifica’ e Confirmar.
e e R e

FPapel

[=r: Representante Iniciacio Cientifica

b =

Zomfirrmar Sancelar
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Cadastro de Informacgdes
Institucionais [CADI)

Sistema-Cliente

Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacdes Insttucionais

Representante Institucional
@
identificacio da

g Indigue o(s) sistemals)-cliente(s) pelo(s) gual(ais) o representante institucional &
Instituicdo i
Contato responsavel.

&’h . Permissdo

Titular da Instituicde

i EMCO - Empresa de Consultoria Organizacional

Sistema-cliente
Fim

- CADI/ Atualizagio cadastral M
a PICC/Atualizacio dados IC Vi m
Representante
Institucional D Incluir um novo tem

@ 2\ )

Retarnar Avancar § Salvar Ajuda

23. Clicar no Botao ‘Confirmar’ para finalizar o cadastramento dos dados do
Representante.

Cadastro de Informacdes
Institucionais [(CADI)

Sistema-Cliente
L
] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacies Insttucionais
f Representante Institucional
@
= 3
Dados Pessoal
Identificacdo da =
Instituicdo Crndato
83'] Permissan
Titular da Instituicio . Fim
a Confirmar ancelar
Representante
Institucional
ATENGAO:
Ao CONFIRMAR, vocé salva o Gftimo Ao CANCELAR, vocé descarta o Gftimo
conjunto de nperagﬁes e conjunto de uperau;ﬁes
finaliza este madulo. realizadas e sai deste mddulo.
@ @ )
Relornar Avancar Ajuda
19
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24. Clicar no Botao ‘Confirmar’ para finalizar e sair do modulo de cadastramento

do Representante.

Instituigdes

Cadastro de Informagdes
Institucionais [CADI)

Sistema-Cliente

] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacdes Institucienais
2 Representante Institucional
@
I
b=
identificacdo da ) o : i R
Instituicio Por meio desta opcdo & possivel cadastrar os dados basicos e de contate dais) pessoais) que representara(do) a
instituicdio junto ao CMNPg, nas diversas instincias de interacio com o Diretdrio de Instituicies, através dos
8 sistemas-clientes (ex: Atualizacdo de Dados Insttucionais, Programa de Bolsa Empresarial, Diretérie de Grupos de
‘_’:j Pesquisa, Impoertacio, Materiais & Patrimnio, etc.).
Titular da Instituicio
Mome do Representante CPF
a Nome do Representante 99999999993
Representante
Institucional O inciuir novo representante
@ 2@ \ e
Retornar & Confirmar Ajuda
o Clicande no botdo Confirmar vocé & direcionado para a tela Enviar ao CNPq.
5\ J

25. Para envio dos dados ao CNPq Clicar no botdo ‘Enviar ao CNPq'.

L = I

Cadastra de Informagdes

Institucionais (CADI) Sislema-GIientej

-
» Plataforma Lattes » Diretorio de Instituicies » Cadastro de Informacies Institucionais
r 5
Enviar ao CNPg
‘)
=
identificacdo da
Instituicio . L. .
Data da ultima Atualizacdo dos dados da instituicdo: 99/99,/9959
8’;} Situacio da instituico: Ativa @
!
Titular da Instituicdo E necessario enviar as informaciies ao.CNPq.
- a Favor acionar o botdo "Enviar ao CNPg" abaixo.
Representante
Institucional

¥

Enviarac CHNPgq

o %

Sair do sistema ‘“oltar para Hierarquia Institucional
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26. Tela de resultado de Envio.

Cadastro de Informagdes
Institucionais (CADI) Sistema-Cliente

] Plataforma Lattes » Diretdrio de Instituicies » Cadastro de Informacies Institucionais

Cadastro de Informagdes Institucionais

0= dados foram enviados ao CHPg com sucesso.

@ o o o

Retlornar Sair do sistema oltar para Hierarquia Institucional Ajuda




